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REGLEMENT DPHTH:ISATION DES SALLES MUNICIPALES DE LA
VILLE DE LUNEL-VIEL

PREAMBULE

Le présent réglement a pour objet de définir les conditions d'utilisation des salles municipales, propriétés
de la Ville de Lunel-Viel telles que la salle Antoine Roux, la salle des Conférences, la salle polyvalente
(ancienne mairie) et I'Orangerie. Ces différents sites sont gérés et entretenus par la Ville. lls sont mis a
disposition permettant ainsi I'organisation de réunions, manifestations festives, repas, événements
divers.

Les bénéficiaires devront avoir pris connaissance du présent reglement avant toute utilisation effective
et s’étre engagés a respecter les clauses du réglement.

Article 1 : Objet
La ville de Lunel-Viel dispose d'un parc d’équipements publics.

Ces équipements publics sont susceptibles de faire I'objet d'une mise & disposition au bénéfice de tiers,
a'occasion de 'organisation, sur son territoire, de manifestations, de réunions, d’'assemblées générales
ou encore d’activités réguliéres associatives.

L'objet du présent réglement est de formaliser les modalités qui vont encadrer cette mise a disposition
(gratuite ou payante) en veillant & organiser au mieux et équitablement la répartition des équipements
publics de la ville de Lunel-Viel, de les maintenir en bon état et de prévenir tout risque lié a son utilisation.

Ce réglement est annexé au contrat de location entre la Ville de Lunel-Viel et tout contractant. Il est
indissociable du contrat et en fait partie intégrante. Tout contractant s’engage a respecter ce réglement
et & le faire respecter par toute personne relevant de sa responsabilité. |l sera fourni au demandeur lors
de la procédure de réservation.

Article 2 : Typologie des manifestations autorisées
Les salles municipales ont pour vocation I'accueil des manifestations désignées ci-aprés :

- la musique, la danse et le thééatre,

- T'humour et la variété,

- les conférences et les expositions,

- les séances cinématographiques,

- les réunions associatives, syndicales et politiques,

- réunions familiales, soirées festives,

- soirées privées (sauf salle des Conférences et salle polyvalente).

Article 3 : Bénéficiaire de la mise a disposition

Les salles communales sont mises a disposition ou prétés a toute association, administration,
établissement d’enseignement, organisme public ou privé et personne morale ou prive, partenaire de la
commune sous réserve que :

- Les activités ou les animations envisagées participent & un intérét public local,

- La mise a disposition soit associée a une manifestation, une réunion ou un événement,
organisés sur le territoire communal.

Il n'existe pas de droit a bénéficier d'un equipement public. Le maire peut refuser ou retirer une
autorisation d’'usage compte tenu :
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- Des nécessités de I'administration des propriétés communales,

- Du fonctionnement des services,

- Du maintien de I'ordre public,

- Du non-respect par l'occupant des dispositions du présent reglement lors du prét actuel ou
location antérieure,

- De cas de force majeure, en fonction de l'intérét géenéral.

Le choix de la salle se fera fait en concertation avec la Ville de Lunel-Viel en fonction des disponibilités
et des caractéristiques des salles.

La ville peut a tout moment, en sa qualité de propriétaire des lieux, disposer de la structure pour
I'organisation de réunions ou manifestations qu’elle juge utiles ou nécessaires, y compris les imprévus.
Les services de la Ville demeurent donc prioritaires pour leur utilisation en cas d’organisation
d’événements.

La mise a disposition des salles n'a aucun caractére exclusif, ni permanent. Les salles communales
(salle Roux, salle des Conférences, la salle polyvalente, orangerie) n’ont pas vocation a accueillir le
siége des associations.

Article 4 : Conditions de réservation
4.1 : Service compétent
Les salles municipales sont placées sous l'autorité du Maire de Lunel-Viel.

La gestion des salles communales est assurée par I'accueil de la Ville de Lunel-Viel. Ce service est seul
habilité a enregistrer toute demande d’information et de réservation et a les instruire. Il est 'interlocuteur
unique des personnes présentant une demande de location de salle. |l peut informer par téléphone les
usagers sur la disponibilité des salles municipales et peut le cas échéant réaliser une pre-réservation
de salle. Au-dela du délai de 8 jours, I'option est levée et la salle redevient disponible.

4. 2 : Procédure de réservation

La demande doit intervenir au moins 8 jours avant la date de mise a disposition et ne peut étre déposée
au-dela d'un an a l'avance.

Toutefois pour étre définitive, une demande écrite de réservation doit étre effectuée sur le formulaire
disponible sur le site de la ville ou directement auprés du service accueil de la mairie. La signature de
la demande de mise a disposition de salle par le bénéficiaire vaut acceptation du présent réglement et
de toutes ses dispositions. En cas d'annulation de la réservation, le bénéficiaire peut se voir refuser un
autre prét éventuel.

Toute demande de réservation d’'une salle municipale doit mentionner :

- lintitulé de I'association ou de I'organisme,

- lidentité, la qualité et les coordonnées du demandeur,

- l'objet de l'activité envisagée,

- le nombre de personnes attendues au regard de la capacité de la salle,
- les références de la police d’assurances Responsabilité civile.

La confirmation de la réservation n'est valable qu’aprés avis favorable délivré par le Maire ou I'’Adjoint
délégué a 'animation et petite enfance et réception de la convention signée avec les pieces demandées.
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4. 3 : Désignation d’un référent

Pour toute réservation, le demandeur devra fournir les coordonnées de son responsable désigné
pendant I'occupation des locaux et la mise a disposition du matériel. Celui-ci sera linterlocuteur
privilégié de la ville de Lunel-Viel pour les modalités pratiques de mise a disposition.

Le responsable désigné devra signaler toute anomalie ou probleme constaté lors de l'occupation des
locaux. Il veillera également & la remise en état des lieux avant leur restitution. Il devra étre présent
sur place et étre joignable par téléphone pendant toute la durée de I'occupation et notamment
au moment de I'état des lieux de sortie.

4.4 : Annulation d’attribution

Du fait de la ville de Lunel-Viel : si celle-ci vient & annuler la mise a disposition pour un motif d'interét
général, en cas de force majeure (inondations, incendie, panne de secteur, vandalisme, vol...) ou
d’organisation d’événements municipaux ou d’élection, aucune indemnité ne sera due au bénéficiaire a
quelque titre que ce soit. Il sera remboursé des sommes versees.

Du fait du bénéficiaire : en cas d’annulation, le bénéficiaire doit en informer par courrier électronique ou
par téléphone le service accueil au moins vingt-quatre heures a I'avance (sauf cas de force majeure).
A défaut, si la location est effectuée a titre payant, la réservation sera facturée.

Article 5 : Dispositions financiéres

5. 1 : Conditions tarifaires

. Extérieurs o Montant de MontanF de
Résidents L oy Associations ; la caution
et Associations i la caution
et . Extérieures** .+ | nettoyage
; entreprises dela (demande a :
entreprises " (hors (demande
(hors commune tous les ;
locales commune) commune) utilisateurs) a tous les
utilisateurs)
Orangerie 200 € 600 € Gratuité fjratuite gn 600 € 100€
- onction de
Sa”‘;ﬁﬂ;"'“e 300 € 800 € Gratuité Fintérét 800 € 100€
Salle des général de
. 150 € 400 € Gratuité I'événement 400 € 100€
Conférences
Salle Roux + -
Orangerie 400 € 1000 € Gratuite 1000 € 100€
?:ll.:ﬁlgﬁ Pas ge
: 50 € mise a Gratuité 300 € 100€
maison des . _
e disposition
associations

Les salles communales de la ville de Lunel-Viel sont attribuées en contrepartie d’'une redevance fixée
par délibération du conseil municipal. Toutefois la gratuité est accordée :

- aux établissements scolaires,

- aux organismes publics (autorités de Police, de sécurité, de prévention, administration,...),

- aux établissements publics du pays de Lunel (communauté de communes du Pays de Lunel,
CCAS, Office de tourisme, école de musique...)

- aux membres du personnel communal, a raison d’une location maximum par an,

- aux associations lunelvielloises a condition que I'événement organisé soit d'intérét général ou
d’intérét public local y compris les assemblées générales d'associations.
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Toute autre demande de location sera soumise aux conditions tarifaires délibérées en conseil municipal
(exemple : soirées privées sans lien direct avec I'association, association cultuelle...).

Les manifestations ou conférences d'intérét général organisées par des associations ou organismes
extérieures a la commune pourront étre exonérées du tarif de location de salles sous réserve de
présenter un projet d'intérét général (manifestation caritative) approuvé par les élus en bureau
municipal.

5. 2 : Dépot d’une caution

Le bénéficiaire se doit de préserver l'intégralité des équipements publics mis & disposition. Toute mise
a disposition concédée a titre gracieux ou onéreux donne lieu au dépét préalable de deux chéques de
caution aux montants suivants :

- 950€ ou 150€ ou 200€ ou 300€ ou 400€ ou 600€ ou 800€ ou 1000 € (montant de la caution en
fonction de la salle louée) pour I'ensemble de I'équipement public mis & disposition, pour couvrir
l'avance des éventuelles dégradations du matériel, des locaux, du mobilier ne rentrant pas dans
la couverture des assurances.

o Ce cheque est & libeller a I'ordre du Trésor Public.

- 100 € pour le ménage pour couvrir les frais de nettoyage si celui-ci n’est pas correctement

réalisé (constaté contradictoirement lors de I'état des lieux de sortie).
o Ce chéque sera libellé a l'ordre du Trésor Public.

lls doivent garantir le respect des biens publics par les utilisateurs. Ces cautions sont restituées lorsque
les locaux sont rendus dans leur état initial de propreté, matériel rangé, sans dégradation et sans
manque. Dans le cas contraire, les cautions constituent une avance sur les frais de remise en état dont
la totalité sera supportée par I'utilisateur.

L'etat des lieux de sortie sert de base au chiffrage des réparations éventuelles ou du remplacement du
materiel (tables, chaises...) par les services municipaux ou par des entreprises extérieures. En cas de
degradation ou de disparition du matériel, 'emprunteur devra le rembourser & hauteur de sa valeur de
remplacement.

Les cheques de caution sont conservés pendant toute la durée d’occupation des lieux. lls seront
restitués au locataire au plus tard un mois aprés la sortie des lieux.

5. 3 : Les modalités de paiement

Le paiement de la location et la remise des chéques de caution doivent intervenir au plus tard a la
signature du contrat. Une convention de mise a disposition est établie par le service gestionnaire. Le
réglement peut se faire en espéces ou chéque.

5. 4 : La révision tarifaire

Les tarifs de location des équipements publics de la ville de Lunel-Viel pourront étre révisés aprés
délibération en conseil municipal. Les nouveaux tarifs seront immédiatement communiqués au
béneficiaire. Les tarifs appliqués seront ceux en vigueur lors de la signature de la convention de mise a
disposition par les deux parties.

Article 6 : Responsabilités du bénéficiaire

Le benéficiaire assume I'entiére responsabilité des lieux et du matériel mis a disposition ou prétés et de
son usage des sa prise en charge et jusqu'a restitution, sans pouvoir exercer contre la commune aucun
recours du fait de I'état du matériel ou de son utilisation. Il est le seul responsable de tout dégat causé
au matériel ou du fait du matériel. Les lieux et le matériel sont restitués nettoyés.
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En cas de dégradation du matériel, le bénéficiaire s'engage a rembourser a la commune, sur
présentation de la facture, le prix de la dégradation. En cas de non restitution ou de destruction du
matériel prété, le bénéficiaire s'engage a rembourser a la commune la valeur de remplacement de ce
matériel.

La commune ne saurait étre tenue pour responsable en cas de perte, vol ou accident, concernant les
effets ou objets laissés dans les locaux aprés la location. De la méme fagon, elle ne saurait étre tenue
pour responsable des éventuels dommages causés par une utilisation inadéquate de la salle attribuée
et/ou du matériel mis a disposition. La commune n’est pas responsable pour les pertes de recettes ou
frais engagés par le bénéficiaire en cas de réquisition imprévue de la salle.

Article 7 : Etat des lieux

Les utilisateurs s’engagent & respecter les lieux ainsi que les mobiliers, le matériel et les équipements.
Ils sont pécuniairement responsables des dégradations éventuelles constatées a leur départ. Un agent
de la collectivité prendra contact avec le référent pour effectuer un état des lieux lors de I'ouverture du
batiment ainsi qu'un état des lieux contradictoire au moment de |a restitution.

Article 8 : Usage des salles

8.1 : Acces
Les clés sont a retirer auprés du service accueil de la mairie.
Pour les locations le week-end :

- Récupération des clés le vendredi jusqu'a 16h sur RDV pour état des lieux d’entrée.
- Retour des clés le lundi de 8h30 a 12h sur RDV pour état des lieux retour.

Pour les locations la semaine :

- Récupération des clés la veille ou le jour de la manifestation suivant événement (rdv pour état
des lieux d’entrée),

- Retour des clés le lendemain matin de la location de 8h30 & 12h sur RDV pour état des lieux
de sortie.

8. 2 : Type de salles / Horaires / Capacités / Type de manifestation
Les horaires sont spécifiés ci-dessous. En cas de manquement constaté, la ville de Lunel-Viel se
réserve le droit d’annuler ou de refuser toute demande ultérieure de réservation présentée par

I'utilisateur contrevenant.

Au départ du bénéficiaire, la salle doit étre fermée. En cas de salle laissée ouverte, le bénéficiaire
encourt le risque de se voir refuser une mise a disposition ultérieure.
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Horaire Type de manifestation Capacité  d’accueil
maximal de de la salle
location
Salle Antoine Roux 1h du matin au | Vin d’honneur, repas, cocktail, - Assise :325
plus tard concert, exposition, spectacle, - Debout: 750
conférences, réunions, séance
cinématographique, soirées
Salle des Conférences 22h au plus Réunion, apéritif, cocktail, - Assise : 100
tard repas du midi, séance - Debout : 200
cinématographique,
conférences, pas de soirée
privée aprés 20h
Salle polyvalente ancienne 22h au plus Réunion, apéritif, cocktail, - Assise : 40
mairie* (uniguement réservé aux tard conférences, pas de soirée - Debout: 60
associations et organismes) privée aprés 20h
Orangerie 1h du matin au | Vin d’honneur, repas, cocktail, - Assise: 150
plus tard concert, exposition, - Debout : 250
conférences

8. 3 : Les conditions d’utilisation des salles

8.3.1 : Les interdictions

Il est formellement interdit :

- Draccueillir un nombre de personnes supérieur au nombre légal autorisé pour chaque salle,
- De réaliser des aménagements,

De fumer dans les locaux,
D’obstruer ou de verrouiller les issues de secours.

8.3.2 : Les engagements du bénéficiaire

Le bénéficiaire s'engage a :

Effectuer toutes les démarches, déclarations légales ou réglementaires (sacem, débit de
boissons...),

Respecter les normes de securité applicables dans les établissements recevant du public (ERP)
notamment au titre de la sécurité incendie,

Utiliser I'equipement public mise a disposition dans des conditions normales et respectueuses.
Veiller a ce que I'environnement ne soit pas perturbé par des nuisances liées & une sonorisation
excessive, a des comportements individuels ou collectifs bruyants, & des stationnements
génants.

8.3.3 : La consommation d’alcool

La ville de Lunel-Viel attire I'attention des utilisateurs sur les risques liés a la consommation d’alcool et
sur leurs responsabilités en cas d'accidents, de dégéts et de troubles de I'ordre public. Une attention
particuliére devra étre portée auprés du public fragile et des mineurs.

8.3.4 : Le comportement citoyen

Le bénéficiaire devra faire preuve d'un comportement citoyen et responsable, en particulier en matiére

de respect de I'environnement :

- Utiliser de fagon raisonnée I'éclairage, le chauffage et I'eau,

Rejeter les eaux usées dans les éviers exclusivement,
Trier sélectivement les déchets, les poubelles devront étre entreposées dans les bacs prévus
a cet effet, dans des sacs fermés. Les déchets en verre devront étre évacués par l'utilisateur.
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- Veiller a éteindre tous les espaces avant fermeture (chauffage et lumiére) et que les portes et
fenétres soient toutes bien fermeées,
- Ne pas manipuler les thermostats des climatiseurs ou radiateurs qui sont pré-réglés.

8.3.5 : Zones non-fumeurs

Cigarette : en application du décret n° 2006-1386 du 15 novembre 2006 fixant les conditions
d'application de l'interdiction de fumer dans les lieux affectés a un usage collectif et mis en application
le 1e" février 2007, il est strictement interdit de fumer dans les locaux.

Cigarette électronigue : en application du décret publié au Journal officiel du jeudi 27 avril 2017,
précisant les conditions d’applications de I'interdiction de vapoter, fixée par 'article 28 de la loi du 26
janvier 2016 de modernisation de notre systéme de santé, il est strictement interdit de vapoter dans les
locaux depuis le 1° octobre 2017.

8.3.6 : Nuisances

Le bénéficiaire s’engage a faire respecter strictement les réglementations de police applicables et a
veiller & 'ordre, & la salubrité et a la tranquillité du voisinage qui ne doivent en aucun cas étre troublés
lors de la mise a disposition d’espaces municipaux. Le bénéficiaire est responsable totalement en cas
d’éventuelles plaintes de riverains pouvant intervenir a la suite de la mise a disposition d’'une salle
municipale. Il s’appliquera & éviter tous débordements portant atteinte a I'ordre public. Il s'assurera que
les participants quittent les lieux le plus silencieusement possible.

La ville de Lunel-Viel ne saurait étre tenue pour responsable :

- des éventuels vols subis par le titulaire de la réservation par le public lors des manifestations
organisées,

- des accidents corporels survenus aux personnes ou des éventuels dommages causés par une
utilisation inadéquate de la salle ou du matériel mis a disposition.

8.3.7 : Hygiéne et propreté

Le bénéficiaire d’'une salle municipale est tenu de rendre les lieux dans un parfait état de propreté. Il
veillera notamment & nettoyer le sol, les sanitaires et I'espace cuisine, ainsi qu’a vider les poubelles et
a évacuer les déchets.

Les équipements utilisés dans les salles municipales (tables, chaises, évier, plan de travail cuisine,
comptoir, frigidaire...) devront étre parfaitement nettoyés. Les frigidaires de la salle Roux et salle
Conférences devront étre éteints et entre ouverts aprés utilisation.

Dans le cas ol la salle serait rendue dans un état de salissure nécessitant I'intervention d’'une entreprise
de nettoyage, le colit de cette intervention sera intégralement facturé (en sus de la caution) au
bénéficiaire de 'autorisation d’occupation.

Il est rappelé au bénéficiaire que les salles ne sont pas équipées de matériel et produits de nettoyage,
il devra apporter le nécessaire afin de procéder a celui-ci

Les salles municipales sont interdites aux animaux (sauf chiens d’assistance pour les personnes en
situation de handicap).

En cas d'infraction, l'article 5.2 s'appliquera.

8.3.8 : Dispositions particuliéres
8.3.8.1 La salle Roux
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Lors de I'utilisation de la salle, il est impératif de laisser ouvert le portail coulissant de la cour
arriére (issue de secours). Celui-ci sera refermé apres la fin de la manifestation. Les chaises en
plastiques grises devront étre rangées par pile de 5 ou 10 dans le hall d'entrée. Les tables devront étre
placées sur les chariots.

8.3.8.2 La salle Conférences

Cette salle comporte une mezzanine avec un garde-corps. Les enfants demeurent sous la
responsabilité des adultes lors des événements privés. Les chaises en plastique vertes devront étre
empilées par 5 ou 10 maximum, et rangées dans le local prévu a cet effet, ainsi que les tables qui
devront étre rangées bois contre bois sur leur chariot.

8.3.8.3 L'orangerie

Cette salle est inscrite a I'inventaire des monuments historiques. Les chaises et tables pourront étre
livrées sur demande.

La circulation au sein du parc est exclusivement piétonne. L'accés du parc est interdit & la
circulation de tous véhicules & moteur (camions, voitures, motocyclettes, vélomoteurs, trottinettes
électriques) sauf dans le cadre de manifestations autorisées par la Ville. Cette interdiction ne s’applique
pas aux véhicules de secours et de service.

Cependant les véhicules sont autorisés a se rendre a I'orangerie uniquement pour le déchargement et
chargement du matériel nécessaire a I'organisation de I'événement, leur circulation s'effectue au pas,
sur les allées du parc. Quant aux cycles, ils sont tolérés a la condition gu'ils empruntent uniqguement
l'allée principale (allée Paul Manse) pour traverser le parc.

Le stationnement de véhicules motorisés est strictement interdit. Tout stationnement illégal
constaté entrainera la retenue de la caution et une verbalisation. Si I'événement privé organisé
nécessite un véhicule frigorifique, celui-ci sera exceptionnellement autorisé a se garer sur le coté de
'orangerie le temps de I'événement. Pour rappel, les entrées du parc et ses allées doivent rester
dégagees en permanence.

8.3.8.4 La salle Polyvalente de I'ancienne mairie

Cette salle est située dans un batiment accueillant d’autres bénéficiaires, dont la micro-créche « La
Maison de Kadine ». Les utilisateurs sont invités a prendre des précautions pour éviter les nuisances
sonores.

Article 9 — Assurances

Le bénéficiaire de la mise a disposition des salles communales de la ville de Lunel-Viel est tenu de
souscrire toutes les polices d'assurance nécessaires pour garantir sa responsabilité civile locative ainsi
que le vol, les dégradations ou la destruction.

Il doit fournir au service gestionnaire et au plus tard au moment de I'accord de la ville une attestation
d’assurance a jour, avec une durée de validité couvrant la période de location et devra étre établie au
nom du preneur.

Article 10 — Infractions au réglement

Le non-respect par tout emprunteur & titre gratuit ou payant du présent reglement pourra entrainer
I'annulation de la mise a disposition sans aucun remboursement ni dédommagement d'aucune sorte.
L'emprunteur pourra se voir définitivement refuser la possibilité d’obtenir une mise a disposition
d’équipements publics de la ville de Lunel-Viel.

Signature du locataire
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